
３．１．６ 入札書の提出

入札書を提出します。

３．１．６．１ 入札書の場合

３．１．６．１．１ 入札金額

（1）《簡易調達案件検索》画面を表示します。

※《簡易調達案件検索》画面の表示手順は、①案件状況の確認」の
（1）～（6）の手順を参考にしてください。

《部局》で検索する部局を選択します。

《検索方法》で検索する種別を選択します。

《案件番号》に案件番号を入力します。

《表示件数》で検索結果の案件表示件数を選択します。

《案件表示順序》で検索結果の案件表示順序を選択します。

左側のメニューから【入札状況一覧】ボタンをクリックします。

（

電子入札

ワンポイント

・検索条件は全て入力する必要はありません。複数入力することでその条件に一致

した案件を絞り込んで検索することができます。

・検索結果の件数が多い場合は、検索条件を追加し絞り込みを促すメッセージが

表示されます。その際は、条件を追加し再度検索を行うようにします。



第３章 １．工事／測量等 一般競争入札（WTO 含む事前審査型）

第３章 １－２

2）《入札状況一覧》画面が表示されます。

入札に参加する調達案件の《入札／再入札／見積》の【提出】ボタンを

クリックします。

ワンポイント

・入札後の辞退は行うことができません。

電子入札

ワンポイント

・入札を辞退する場合は、《辞退届》にある【提出】ボタンをクリックし

ます。

・入札受付時間になるまで、該当する案件名や【提出】ボタンは表示さ

れません。



（3）《入札書》画面が表示されます。

《入札金額（半角）》と３桁の《くじ番号（半角）》を入力します。

電子入札

ワンポイント

・入札金額は、必ず半角数字で入力してください。

・くじ番号は、必ず半角数字 3桁で入力してください。
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３．１．６．１．２ 内訳書の添付

（1）内訳書を添付する場合は、あらかじめ「内訳書」は必要事項を入力して

ファイルを保存しておきます。

※内訳書有りと通知した案件の場合のみ対象となります。

(市ホームページ等から内訳書をダウンロードして入力した場合)

ここでは、Cドライブの「document」フォルダに「内訳書」という名前で

ファイルを保存している場合を例にして説明します。

添付資料を追加する場合は、【参照】ボタンをクリックします。

電子入札

ワンポイント

・添付できるファイル数は最大 10 個まで、添付ファイルの最大容量は 3MB（合計最大容

量）までです。



《ファイルの選択》ダイアログボックスが表示されます。

《ファイルの場所》の【▼】ボタンをクリックし、

「ローカル ディスク（C:）」をクリックして選択します。

「document」フォルダをダブルクリックし、

「内訳書」というファイルをクリックして選択します。

【開く】ボタンをクリックします。

《入札書》画面に戻ります。

【参照】ボタンの左側に、選択したファイルの場所が表示されていることを

確認します。

【内訳書追加】ボタンをクリックします。

電子入札
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《内訳書》にファイル名が表示されていることを確認します。

【提出内容確認】ボタンをクリックします。

電子入札



３．１．６．１．３ 入札書の提出

（1）確認画面が表示されます。

内容を確認し、【印刷】ボタンをクリックします。

※内容に間違いがある場合には、【戻る】ボタンをクリック
して修正を行います。

電子入札

ワンポイント

・「入札書」の内容は必ず印刷してください。
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（2）印刷用の画面が表示されます。

ツールバーの【印刷】ボタンをクリックして印刷します。

印刷結果を確認し、画面右上の【×】ボタンをクリックし、画面を閉じます。

（3）確認画面に戻ります。

内容の確認と印刷が終わったら、【入札書提出】ボタンをクリックします。

電子入札



（4）確認画面が表示されます。

間違いがないことを確認し、【ＯＫ】ボタンをクリックします。

これで、入札書の提出は完了です。

注意

・入札金額は一度送信すると修正できません。

必ず送信する前に確認し、入札金額に間違いが

あった場合には【戻る】ボタンをクリックして

修正してください。

電子入札
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（5）「入札書」が発注者に提出されると、「入札書受信確認通知」が表示

されます。

《入札書受信確認通知》画面で、【印刷】ボタンをクリックします。

電子入札

注意

・《入札書受信確認通知》画面に「入札書受信確認通知」は、

「入札書」の送信が正常に行われた証拠の書類となりま

す。

画面を印刷するなどして必ず内容を控えてください。



（6）印刷用の画面が表示されます。

ツールバーの【印刷】ボタンをクリックして印刷します。

印刷結果を確認し、画面右上の【×】ボタンをクリックし、

画面を閉じます。

（7）《入札書受信確認通知》画面に戻ります。

【入札状況一覧】ボタンをクリックします。

電子入札
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（8）《入札状況一覧》画面が表示されます。

【提出】ボタンが非表示になっていることを確認します。

右上の【×】ボタンをクリックし、画面を閉じます。

電子入札


